财政部关于印发《小企业会计制度》的通知

财会[2004]2号

全文失效　　发文日期：2004-7-29

　　【注：根据财政部关于印发《小企业会计准则》的通知（财会[2011]17号），本文自2013年1月1日起全文失效。】

　　一、总说明： 

　　（一）为了规范小企业的会计核算，提高会计信息质量，根据《中华人民共和国会计法》、《企业财务会计报告条例》及其他有关法律和法规，制定本制度。 

　　（二）本制度适用于在中华人民共和国境内设立的不对外筹集资金、经营规模较小的企业。 

　　本制度中所称“不对外筹集资金、经营规模较小的企业”，是指不公开发行股票和债券，符合原国家经济贸易委员会、原国家发展计划委员会、财政部、国家统计局2003年制定的《中小企业标准暂行规定》（国经贸中小企[2003]143号）中界定的小企业，不包括以个人独资及合伙形式设立的小企业。 

　　（三）符合本制度规定的小企业可以按照本制度进行核算，也可以选择执行《企业会计制度》。 

　　1.按照本制度进行核算的小企业，不能在执行本制度的同时，选择执行《企业会计制度》的有关规定；选择执行《企业会计制度》的小企业，不能在执行《企业会计制度》的同时，选择执行本制度的有关规定。 

　　2.集团公司内部母子公司分属不同规模的情况下，为统一会计政策及合并报表等目的，集团内小企业应执行《企业会计制度》。 

　　3.按照本制度进行核算的小企业，如果需要公开发行股票或债券等，应转为执行《企业会计制度》；如果因经营规模的变化导致连续三年不符合小企业标准的，应转为执行《企业会计制度》。

　　4.已执行《企业会计制度》的小企业，不得转为执行本制度。 

　　（四）小企业可以根据有关会计法律、法规和本制度的规定，在不违反本制度规定的前提下，结合本企业的实际情况，制定适合于本企业的具体会计核算办法。 

　　（五）小企业应当根据会计业务的需要设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构代理记账。 

　　（六）小企业填制会计凭证、登记会计账簿、管理会计档案等，应按照《会计基础工作规范》和《会计档案管理办法》的规定执行。 

　　（七）小企业的会计核算应当以持续、正常的生产经营活动为前提。会计核算应当划分会计期间，分期结算账目，会计期末编制财务会计报告。 

　　本制度所称的会计期间分为年度和月度，年度和月度均按公历起讫日期确定。会计期末，是指月末和年末。 

　　（八）小企业的会计核算以人民币为记账本位币。 

　　业务收支以人民币以外的货币为主的小企业，可以选定其中一种货币作为记账本位币，但编报的财务会计报告应当折算为人民币。

　　小企业发生外币业务时，应当将有关外币金额折合为记账本位币金额记账。除另有规定外，所有与外币业务有关的账户，应当采用业务发生时的汇率或业务发生当期期初的汇率折合。 

　　期末，小企业的各种外币账户的外币余额应当按照期末汇率折合为记账本位币。 

　　（九）小企业的会计记账采用借贷记账法。 

　　（十）小企业会计记录的文字应当使用中文。在民族自治地方，会计记录可以同时使用当地通用的一种民族文字。 

　　（十一）小企业在会计核算时，应当遵循以下基本原则： 

　　1.小企业的会计核算应当以实际发生的交易或事项为依据，如实反映其财务状况和经营成果。 

　　2.小企业应当按照交易或事项的经济实质进行会计核算，而不应仅以法律形式作为会计核算的依据。 

　　3.小企业提供的会计信息应当能够满足会计信息使用者的需要。 

　　4.小企业的会计核算方法前后各期应当保持一致，不得随意变更。如有必要变更，应将变更的内容和理由、变更的累积影响数，或累积影响数不能合理确定的理由等，在会计报表附注中予以说明。 

　　5.小企业的会计核算应当按照规定的会计处理方法进行，会计指标应当口径一致、相互可比。 

　　6.小企业的会计核算应当及时进行，不得提前或延后。 

　　7.小企业的会计核算和编制的财务会计报告应当清晰明了，便于理解和运用。 

　　8.小企业的会计核算应当以权责发生制为基础。凡在当期已经实现的收入和已经发生或应当负担的费用，不论款项是否收付，都应作为当期的收入和费用；凡是不属于当期的收入和费用，即使款项已在当期收付，也不应作为当期的收入和费用。 

　　9.小企业在进行会计核算时，收入与其成本、费用应当相互配比，同一会计期间内的各项收入与其相关的成本、费用，应当在该会计期间内确认。 

　　10.小企业的各项资产在取得时应当按照成本计量。其后，各项资产账面价值的调整，应按照本制度的规定执行。除法律、法规和国家统一会计制度另有规定外，企业不得自行调整其账面价值。 

　　11.小企业的会计核算应当合理划分收益性支出和资本性支出的界限。凡支出的效益仅及于本年度（或一个营业周期）的，应当作为收益性支出；凡支出的效益及于几个会计年度（或几个营业周期）的，应当作为资本性支出。 

　　12.小企业在进行会计核算时，应当遵循谨慎性原则。 

　　13.小企业的会计核算应当遵循重要性原则，在会计核算过程中对交易或事项应当区别其重要性程度，采用不同的核算方法。 

　　（十二）小企业如发生非货币性交易，应按以下原则处理： 

　　1.以换出资产的账面价值，加上应支付的相关税费，作为换入资产的入账价值。 

　　2.非货币性交易中如果发生补价，应区别不同情况处理： 

　　（1）支付补价的小企业，应以换出资产的账面价值加上补价和应支付的相关税费，作为换入资产的入账价值。 

　　（2）收到补价的小企业，应按以下公式确定换入资产的入账价值和应确认的损益： 

　　换入资产入账价值=换出资产账面价值－（补价/换出资产公允价值）×换出资产账面价值－（补价/换出资产公允价值）×应交的税金及教育费附加+应支付的相关税费 

　　应确认的损益=补价×[1－（换出资产账面价值+应交的税金及教育费附加）/ 换出资产公允价值]

　　3.在非货币性交易中，如果同时换入多项资产，应按换入各项资产的公允价值占换入资产公允价值总额的比例，对换出资产的账面价值总额和应支付的相关税费等进行分配，以确定各项换入资产的入账价值。 

　　（十三）小企业如发生债务重组事项，应按以下规定处理： 

　　1.以低于债务账面价值的现金清偿某项债务的，债务人应将重组债务的账面价值与支付的现金之间的差额，确认为资本公积；债权人应将重组债权的账面价值与收到的现金之间的差额，确认为当期损失。 

　　2.以非现金资产清偿债务的，债务人应将重组债务的账面价值与转让的非现金资产账面价值和相关税费之和的差额，确认为资本公积或当期损失；债权人应将重组债权的账面价值作为受让的非现金资产的入账价值。 

　　如果债务人以多项非现金资产清偿债务的，债权人应按取得的各项非现金资产的公允价值占非现金资产公允价值总额的比例，对重组应收债权的账面价值和应支付的相关税费之和进行分配，按分配后的价值作为各项非现金资产的入账价值。

　　3.以债务转为资本的，债务人应将重组债务的账面价值与债权人因放弃债权而享有的股权的账面价值之间的差额确认为资本公积；债权人应将重组债权的账面价值作为受让的股权的入账价值。 

　　4.以修改其他债务条件进行债务重组的，应分别情况处理： 

　　（1）作为债务人，如果重组债务的账面价值大于将来应付金额，应将重组债务的账面价值减记至将来应付金额，减记的金额确认为资本公积；如果重组债务的账面价值等于或小于将来应付金额，则不作财务处理。 

　　（2）作为债权人，如果重组债权的账面价值大于将来应收金额，应将重组债权的账面价值减记至将来应收金额，减记的金额确认为营业外支出；如果重组债权的账面余额等于或小于将来应收金额，则不作财务处理。 

　　（十四）本制度中所称的账面余额，是指某科目的账面实际余额，不扣除作为该科目的备抵项目（如坏账准备等）；账面价值，是指某科目的账面余额减去相关的备抵项目后的金额。 

　　（十五）小企业应按本制度的规定，设备和使用会计科目。 

　　1.在不影响对外提供统一财务会计报告的前提下，可以根据实际情况自行增设或减少某些会计科目。

　　2.明细科目的设置，除本制度已有规定外，在不违反本制度统一要求的前提下，可以根据需要自行确定。 

　　3.本制度统一规定会计科目的编号，以便于编制会计凭证，登记账簿，查阅账目，实行会计电算化。企业不应当随意打乱重编。某些会计科目之间留有空号，供增设会计科目之用。 

　　（十六）小企业年度财务会计报告，除应当包括本制度规定的基本会计报表外，还应提供会计报表附注的内容。本制度中规定的基本会计报表是指资产负债表和利润表。企业也可以根据需要编制现金流量表。 

　　小企业应按照本制度规定，对外提供真实、完整的财务会计报告。企业不得违反规定，随意改变财务会计报告的编制基础、编制依据、编制原则和方法，不得随意改变本制度规定的财务会计报告有关数据的会计口径。 

　　（十七）执行本制度的小企业，转为执行《企业会计制度》时，应按会计政策及其变更的相关规定进行处理。 

　　二、会计科目名称和编号 

　　顺序号　　　　编号　　名　称 

　　（一）资 产 类 

　　1　　　　　　1001　　现金 

　　2　　　　　　1002　　银行存款 

　　3　　　　　　1009　　其他货币资金 

　　100901　　　　　　　外埠存款 

　　100902　　　　　　　银行本票存款 

　　100903　　　　　　　银行汇票存款 

　　100904　　　　　　　信用卡存款 

　　100905　　　　　　　信用证保证金存款 

　　100906　　　　　　　存出投资款 

　　4　　　　　　1101　　短期投资 

　　110101　　　　　　　股票 

　　110102　　　　　　　债券 

　　110103　　　　　　　基金 

　　110110　　　　　　　其他 

　　5　　　　　　1102　　短期投资跌价准备 

　　6　　　　　　1111　　应收票据 

　　7　　　　　　1121　　应收股息 

　　8　　　　　　1131　　应收账款 

　　9　　　　　　1133　　其他应收款 

　　10　　　　　　1141　　坏账准备 

　　11　　　　　　1201　　在途物资 

　　12　　　　　　1211　　材料 

　　13　　　　　　1231　　低值易耗品 

　　14　　　　　　1243　　库存商品 

　　15　　　　　　1244　　商品进销差价 

　　16　　　　　　1251　　委托加工物资 

　　17　　　　　　1261　　委托代销商品 

　　18　　　　　　1281　　存货跌价准备 

　　19　　　　　　1301　　待摊费用 

　　20　　　　　　1401　　长期股权投资 

　　140101　　　　　　　股票投资 

　　140102　　　　　　　其他股权投资 

　　21　　　　　　1402　　长期债权投资 

　　140201　　　　　　　债券投资 

　　140202　　　　　　　其他债权投资 

　　22　　　　　　1501　　固定资产 

　　23　　　　　　1502　　累计折旧 

　　24　　　　　　1601　　工程物资 

　　25　　　　　　1603　　在建工程 

　　160301　　　　　　　建筑工程 

　　160302　　　　　　　安装工程 

　　160303　　　　　　　技术改造工程 

　　160304　　　　　　　其他支出 

　　26　　　　　　1701　　固定资产清理 

　　27　　　　　　1801　　无形资产 

　　28　　　　　　1901　　长期待摊费用 

　　（二）负 债 类 

　　29　　　　　　2101　　短期借款 

　　30　　　　　　2111　　应付票据 

　　31　　　　　　2121　　应付账款 

　　32　　　　　　2151　　应付工资 

　　33　　　　　　2153　　应付福利费 

　　34　　　　　　2161　　应付利润 

　　35　　　　　　2171　　应交税金 

　　217101　　　　　　　应交增值税 

　　21710101　　　　　　　进项税额 

　　21710102　　　　　　　已交税金 

　　21710103　　　　　　　减免税款 

　　21710104　　　　　　　出口抵减内销产品应纳税额 

　　21710105　　　　　　　转出未交增值税 

　　21710106　　　　　　　销项税额 

　　21710107　　　　　　　出口退税 

　　21710108　　　　　　　进项税额转出 

　　21710109　　　　　　　转出多交增值税 

　　217102　　　　　　　未交增值税 

　　217103　　　　　　　应交营业税 

　　217104　　　　　　　应交消费税 

　　217105　　　　　　　应交资源税 

　　217106　　　　　　　应交所得税 

　　217107　　　　　　　应交土地增值税 

　　217108　　　　　　　应交城市维护建设税 

　　217109　　　　　　　应交房产税 

　　217110　　　　　　　应交土地使用税 

　　217111　　　　　　　应交车船使用税 

　　217112　　　　　　　应交个人所得税 

　　36　　　　　　2176　　其他应交款 

　　37　　　　　　2181　　其他应付款 

　　38　　　　　　2191　　预提费用 

　　39　　　　　　2201　　待转资产价值 

　　220101　　　　　　　接受捐赠货币性资产价值 

　　220102　　　　　　　接受捐赠非货币性资产价值 

　　40　　　　　　2301　　长期借款 

　　41　　　　　　2321　　长期应付款 

　　（三）所有者权益类 

　　42　　　　　　3101　　实收资本 

　　43　　　　　　3111　　资本公积 

　　311101　　　　　　　资本溢价 

　　311106　　　　　　　外币资本折算差额 

　　311107　　　　　　　其他资本公积 

　　44　　　　　　3121　　盈余公积 

　　312101　　　　　　　法定盈余公积 

　　312102　　　　　　　任意盈余公积 

　　312103　　　　　　　法定公益金 

　　45　　　　　　3131　　本年利润 

　　46　　　　　　3141　　利润分配 

　　314101　　　　　　　其他转入 

　　314102　　　　　　　提取法定盈余公积 

　　314103　　　　　　　提取法定公益金 

　　314109　　　　　　　提取任意盈余公积 

　　314110　　　　　　　应付利润 

　　314111　　　　　　　转作资本的利润 

　　314115　　　　　　　未分配利润 

　　（四）成 本 类 

　　47　　　　　　4101　　生产成本 

　　410101　　　　　　　基本生产成本 

　　410102　　　　　　　辅助生产成本 

　　48　　　　　　4105　　制造费用 

　　（五）损 益 类 

　　49　　　　　　5101　　主营业务收入 

　　50　　　　　　5102　　其他业务收入 

　　51　　　　　　5201　　投资收益 

　　52　　　　　　5301　　营业外收入 

　　53　　　　　　5401　　主营业务成本 

　　54　　　　　　5402　　主营业务税金及附加 

　　55　　　　　　5405　　其他业务支出 

　　56　　　　　　5501　　营业费用 

　　57　　　　　　5502　　管理费用 

　　58　　　　　　5503　　财务费用 

　　59　　　　　　5601　　营业外支出 

　　60　　　　　　5701　　所得税 

　　附注： 

　　小企业可以根据实际需要，对上述科目作必要的增减或合并： 

　　1.采用计划成本进行材料日常核算的小企业，可以增设“物资采购”和“材料成本差异”科目。

　　2.预收款项和预付款项较多的小企业，可设置“预收账款”和“预付账款”科目。 

　　3.低值易耗品较少的小企业，可以将其并入“材料”科目。 

　　4.小企业内部各部门周转使用的备用金，可以增设“备用金”科目。 

　　5.小企业接受其他单位委托代销商品，可以增设“受托代销商品”、“代销商品款”科目。 

　　6.小企业根据自身的规模和管理等要求，可以将“生产成本”、“制造费用”科目合并为“生产费用”科目，并设置相关的明细科目。 

　　7.对外提供劳务较多的小企业，可以增设“劳务成本”科目核算所提供劳务的成本。

